
Stellenausschreibung für eine studentische/ wissenschaftliche Hilfskraft 

 im Direktorat 

Das Leibniz-Institut für Ostseeforschung Warnemünde (IOW) sucht zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine 

Studentische/Wissenschaftliche Hilfskraft 

für die Pflege von Webseiten und allgemeinen Aufgaben im Wissenschaftsmanagement, 

zunächst bis zum 31.03.2026 mit der Option auf Verlängerung mit einer wöchentlichen 

Arbeitszeit von bis zu 10 Stunden. 

Die Stelle ist der Abteilung Wissenschaftsmanagement im Direktorat des IOW zugeordnet. 

Aufgaben 

• Unterstützung bei der Pflege und Aktualisierung von Webseiten

• Adressdatenerfassung, Aktualisierung und Pflege verschiedener Listen

• Unterstützung bei der Verwaltung des Fotoarchives

• Unterstützung bei allgemeinen Aufgaben im Wissenschaftsmanagement

Voraussetzungen 

• Immatrikulation an einer deutschen Hochschule

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

• Allgemeines Verständnis von Content Management Systemen für Webseiten

• Grundkenntnisse in Bildbearbeitung

• Vorerfahrungen in der Webseitenbearbeitung inkl. HTML und CSS sind von Vorteil

Die Arbeiten erfolgen im Team gemeinsam mit der Abteilung IT & Datenmanagement. 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (kurzes Anschreiben und 

Lebenslauf, Bachelorabschluss, soweit vorhanden) elektronisch in einem PDF unter Angabe des 

Kennwortes: Hilfskraft Direktorat bis zum 07.11.2025 an matthias.premke-kraus@io-

warnemuende.de.  

Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Herrn Dr. Matthias Premke-Kraus 

(matthias.premke-kraus@io-warnemuende.de) oder informieren Sie sich unter www.io-

warnemuende.de. 
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